ZARZADZENIE Nr 15/2020
PREZESA
AGENCJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI
zdnia 25 czerwca 2020 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia 42/2018 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych
i Taryfikacji z dnia 10 lipca 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkoéw publicznych (Dz. U. z2019r., poz. 1373 zpdzn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o §wiadczeniach” zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1.
W Zarzadzeniu Nr 42/2018 Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji

z dnia 10 lipca 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Agencji Oceny
Technologii Medycznych i Taryfikacji, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem”, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w§ Sust. 1 po pkt 17 dodaje si¢ pkt 17a w nastepujgcym brzmieniu:

»17a) wspotpraca z Dzialem Zamowien Publicznych w Biurze Prezesa
polegajaca w szczegdlno$ci na przygotowaniu wnioskéow 0 udzielenie zaméwienia
publicznego przedmiotowo zgodnych z kompetencjami danej komorki organizacyjnej,
Opiséow Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ), wkltadu do uméw o udzielenie zamoéwienia
publicznego i wktadu do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) - m.in.
w zakresie: warunkéw udziatu w postgpowaniu i kryteriow oceny ofert;”;

2) w§o6:
a) uchyla si¢ pkt 16;

b) po pkt 16 dodaje si¢ pkt 16a i 16b w nastgpujacym brzmieniu:

,»16a) kierowanie pracownikéw Agencji na badania lekarskie;
16b)wspotpraca z Biurem Prezesa w zakresie =zadan zwigzanych
z bezpieczenstwem i higieng pracy, polegajaca w szczegdlnosci na wydawaniu
opinii;”;

3) w§o:
a) ust. 2 pkt 2 uchyla sig lit. s-u;

b) ust. 2 pkt 2 po lit. u dodaje si¢ lit. ua oraz ub w nast¢pujacym brzmieniu:

»ua) wykonywanie zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej polegajacych na:
— opracowywaniu projektow zarzadzen z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowe;j;
— organizowaniu i prowadzeniu okresowych szkolen pracownikow z zakresu



bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

— przeprowadzaniu kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzeganiu przez

pracownikow zasad i1 przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, a
w przypadkach stwierdzenia nieprawidlowosci przedstawianie wnioskow
zmierzajacych do ich usunigcia;

— sporzadzaniu i przechowywaniu dokumentacji kontroli, o ktorych mowa w tiret

trzecim;

— przestrzeganiu procedur zwigzanych z zaistnieniem wypadku przy pracy oraz

sporzadzanie dokumentacji:

— udziale w ustalaniu okolicznosci i1 przyczyn wypadkow przy pracy oraz

zachorowan na choroby zawodowe;

— sporzadzanie rocznych informacji o stanie bezpieczenstwa i higieny pracy

w Agencji;

— wydawaniu instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy na

poszczegblnych stanowiskach pracy;

ub) zasieganie opinii Biura Kadr w kwestiach dotyczacych zadan z zakresu

bezpieczenstwa i higieny pracy;”;

c) ust. 2 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 w nastepujacym brzmieniu:

,0) Dzial Zamowien Publicznych, do zadan, ktérego nalezy:

a)

b)

d)

kompleksowa obstuga postgpowan przetargowych zgodnie z przepisami prawa oraz
wewnetrznymi regulacjami Agencji od momentu ich wszczecia do podpisania
umowy w sprawie udzielenia zamowienia, w tym przygotowywanie dokumentacji
niezbednej w procedurze przetargowej, kompletowanie ofert przetargowych,
analiza wynikéw, przygotowywanie protokoldw z postgpowania o udzielenie
zamowien publicznych;

opracowywanie projektow dokumentacji zwigzanej z przygotowywaniem
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie formalno-prawnym,
w tym w szczegdlnosci: dokumentu gtownego specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, zwane] dalej ,,SIWZ”, ogloszenia o zamowieniu, ogloszenia o
udzieleniu zamdOwienia, wzorow oswiadczen, wzorow umow w postgpowaniach
powyzej 30 tys. zt, innych zalacznikow do SIWZ niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, protokotu z postgpowania, ogloszen i1 informacji wymaganych dla
danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz ich
publikowanie — zgodnie z wymogami wynikajacymi z przepisOw prawa i
wewngetrznych regulacji Agencji;

przygotowywanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych oraz uczestnictwo 1 koordynacja prac komisji
przetargowych w postgpowaniach o udzielenie zamdéwien publicznych lub
konkursow;

koordynacja postepowan wyjas$niajacych, przygotowywanie i przekazywanie kopii
dokumentoéw oraz udzielanie pisemnych wyjasnien podmiotom kontrolujacym, w
tym  instytucjom  nadzorujagcym  prawidtowo$¢  realizacji  projektow
wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska;



9)

h)

)

K)

opracowywanie, we wspotpracy z czlonkami komisji przetargowych, projektow
uméw w sprawach zamowien publicznych w postepowaniach powyzej 30 tys. zt, w
szczegblnosci pod katem zgodnoSci z przepisami prawa, projektow wyjasnien
dotyczacych SIWZ, projektéw zmian SIWZ oraz ogloszenia o zamowieniu,
analiza 1 interpretacja obowigzujacych przepisow i orzecznictwa w zakresie
zamoOwien publicznych;

analiza i weryfikacja ofert, dokumentow, oswiadczen i wnioskow nadestanych w
trakcie prowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych;
opracowywanie projektow odpowiedzi, zawiadomien, o$wiadczen 1 innej
korespondencji w zwiagzku z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan O
udzielenie zamdwien publicznych;

opracowywanie projektow odpowiedzi lub stanowisk w zwigzku z wniesionymi
przez uczestnikOw postgpowania o udzielenie zamdéwien publicznych $rodkami
ochrony prawnej;

opracowywanie — w zakresie formalno-prawnym — projektow zawiadomien,
wyjasnien i innej korespondencji z Prezesem Urzgdu Zamoéwien Publicznych lub
organami kontroli,

opiniowanie wnioskdw dotyczacych postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych pod wzglgdem =zgodnosci  procedurg udzielenia zamowien
publicznych;

analiza i weryfikacja dokumentow OPZ przedktadanych wraz z wnioskiem przez
inicjujaca proces zakupowy komoérke organizacyjna;

wzywanie do wyjasnien i uzupelnien wnioskujaca komorke organizacyjng w
zakresie przygotowanych przez nig dokumentow, m.in. wniosku i OPZ;
wskazywanie wnioskujacej komorce organizacyjnej wigzacych zalecen w zakresie
sposobu wyjasniania i poprawy co do tresci ww. dokumentow;

przygotowanie projektu planu zaméwien publicznych na dany rok budzetowy oraz
sprawozdan rocznych;

weryfikacja obowigzujacych w Agencji procedur z zakresu zamowien publicznych;

prowadzenie rejestru postegpowan oraz rejestru zamowien nie przekraczajacych
wartoscig progu 30 000 euro;

udzielanie niezbednej pomocy z zakresu zamowien publicznych dla pracownikow
Agencji;

prowadzenie szkolen z zakresu zamowien publicznych dla pracownikow Agencji;
prowadzenie biezacej korespondencji w ramach realizowanych zadan z zakresu
zamoOwien publicznych oraz przygotowanie dokumentacji do archiwizacji zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami Agencii,

wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi w sprawach o udzielenie zamédwien
publicznych;

wykonywani innych czynnosci niezbednych dla prawidlowego przygotowania i
przebiegu postepowania w sprawie zamdwien publicznych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezesa Agencji lub Dyrektora Biura
Prezesa.”.



§ 2.

Pozostate przepisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
dr n. med. Roman Topor-Mqdry
/dokument podpisany elektronicznie/
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